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Zavedenie nového nakupného dokladu do evidencie zrealizujete dvomi spésobmi: 1.z Gvodnej
obrazovky cCasti SW audit, HW evidencia tlacidlom ,novy nakupny doklad”” a 2. z menu Vstupné
Udaje -> Evidencia nadkupnych dokladov -> sa kliknutim na tlacidlo , Pridat” dostanete do formularu

Audit 5W a evidencia HW, verzia 1.2
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Obrazok: Zavedenie nového nakupného dokladu do evidencie
Nasledne sa vdm zobrazi formular pre zavedenie ndkupného dokladu.
c Pridanie nového nakupného dokladu B =
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Obréazok: Formular k zavedeniu ndkupného dokladu
Pozndmky k vybranym poliam :

Mena : predvolend mena je dana nastavenim pod prihldsenym Spravcom v Admin.zéna ->
Pouzivatelia -> Mo6j profil, globalne nastavenia -> zalozka C-Desk hl. nastavenia -> Vychodzia
penaznd mena pre vystavované doklady.

Interné cislo dokladu : Polozka pre ¢&islo dokladu, ktoré zdkaznik pouziva vo svojom Uctovnictve
a Casto krat je pre neho uzito¢nejSie ako variabilny symbol faktiry.

Strucny popis : tdto polozka sa zobrazuje v zozname dokladov a slUzi k rychlej orientacii

v dokladoch. M6zete si sem napisat, ktorého PC alebo pozicie alebo produktu ... sa doklad tyka.
Dodavatel : Adresar dodavatelov je jeden pre vSetkych zdkaznikov u Spravcu. Editaciu adries uz
existujucich dodavatelov urobite aj cez Vstupné Udaje -> Adresar dodéavatelov

Odberatel : Moznost pridat dalSieho odberatela je z dévodu, Ze niektori zdkaznici maju viac
spoloc¢nosti, na ktoré vybavenie nakupujd. Evidencia v CM vdm umoznuje tieto odliSnosti prehladne
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viest. Editaciu adries uz existujucich odberatelov urobite aj cez Vstupné Udaje -> Adresar
odberatelov.
Po vyplneni hlavi¢ky dokladu stlacte tlacidlo : ,Ulozit + dalsi krok” " a vyplnte polozky dokladu.
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Vypinanie poloziek dokladu

Text je volny, zvazte len, ze jednotlivé polozky budete priradovat k evidovanym licencidm
a zariadeniam, takze ak vo fakture mate v rdmci jednej polozky aj hardvér aj softvér, do dokladu
v CM vytvorte dve polozky. Ako napriklad na dalSej ukazke.

Detaily ndkupného dokladu £. 155 (Motebaok pre p.milli (RAANBOLY)

Nakupny doklad ¢c. 2009-4 sy o 1 170,25 EUR
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Suma bez DPH: 983,405uma s OPH: 1 170,25
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Obrazok: Priklad poloziek v nakupnom doklade, rozpisany HW a SW do dvoch poloziek
Opat stlacte tlacidlo : ,Ulozit + dalSi krok”” a dostanete sa do zalozky pre priradenie evidovane;j

licencie pripadne k zariadeniu z Organizacnej struktury.

Priradenie evidovanej licencie k polozke

Postup zaevidovania licen¢ného cartifikatu z ndkupného dokladu najdete TU. [1]

Evidovana licencia je licencia zapisana v certifikate. Certifikat je doklad od vyrobcu a ten teraz
zavedieme do evidencie. Do vytvoreného certifikatu vlozite evidovanu licenciu a nasledne sa zobrazi
v ponuke, ktoru ziskate po stlaceni velkej ¢ervenej Sipky v zaloZzke pre priradenie softvéru.
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e Detaily ndkupného dokladu E. 236 (RAANBEDS MNB a ext. monitor])

Nakupny doklad ¢. 2009-8 SRR IEn 835,00 EUR

Suma » DPH 993,65 ELIR
Hlawitka Folofky nakupného dokladu Friradenie SW Priradenie HW
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Obréazok: Zalozka zobrazujlca priradenie evidovanej licencie k polozke z dokladu (aktudlne je
nepriradend). Sprievodcu priradenim spustite vyznacenou ¢ervenou Sipkou.

V novootvorenom okne vyberiete evidovanu licenciu, ktord chcete priradit k ndkupnému dokladu.

i Detaily ndkopného dokladu £, 276 (RAAKBDG RO & ext. monitor)
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Obréazok: Priradenia evidovanej licencie k polozke dokladu

Uspeéne priradenie evidovanej licencie k polozke dokladu je ukidzané na nasledujicom obrazku.
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T Detaily nakupniéhe dokladu ©. 236 (RAANBDS NE)
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MNakupny doklad ¢. 2009-8 Suma bez OFH 835,00 ELR
Suraa 5 PH 993,65 EUR
Hlavidka Polofky nalupného dokladu Priradenis SW Priracenie HW
= Sparovanie s najdenym SW
Poloika Licencie nakiapeng palazkou, Rozdiel == anI‘l‘lEnth Staw
i Windows ¥ista Business DEM 1 ks novd OEM licencia na Microsoft Windows Vista f#
{orig. k NE} Business = Ssdlom L23567589 ’) g
podet zakidpenych licencl: 1 ks
L Lsait «  Ulodit a zavriet & Zavriet

Obréazok: Priradenie evidovanej licencie k polozke dokladu hotové
Nasledne kliknete na tlacidlo ,Ulozit a zavriet”’. Tymto krokom ste UspesSne pridali ndkupny doklad

do evidencie.
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